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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    .............................................................................................................................................................

         โทร. .........................................................   โทรสาร  ........................................................................

ที่ .........................................................

          วันที่        ....................................................................
เรื่อง  รายงานการปฏิบัติงานในหน้าที่อาจารย์ที่ปรึกษา
เรียน  คณบดี ผ่าน หัวหน้าสาขา


    ตามที่คณะมอบหมายให้ข้าพเจ้าเป็นอาจารย์ที่ปรึกษา ระดับชั้นปีที่......................ห้อง /กลุ่ม....................

สาขาวิชา......................... จำนวน................. ขอรายงานผลการปฏิบัติงานประจำภาคเรียนที่.............ปีการศึกษา........
1. นักศึกษามาพบเพื่อขอรับคำปรึกษา / แนะนำ  จำนวน................ ครั้ง
2. ประชุมนักศึกษา จำนวน.............. ครั้ง มีนักศึกษาเข้าประชุม จำนวน..................คน
3. ผลการเรียนของนักศึกษา
(   )  สอบผ่านทุกรายวิชา  จำนวน.........  คน   (   )  สอบไม่ผ่านบางรายวิชา จำนวน......... คน
(   )  พ้นสภาพ               จำนวน.........  คน   (   )  ลาพักการเรียน           จำนวน......... คน
(   )  ลาออก                  จำนวน.........  คน   (   )  อื่นๆ ระบุ..................... จำนวน......... คน
4. การส่งนักศึกษาเข้ารับความช่วยเหลือ / แนะนำจากผู้เชี่ยวชาญเกี่ยวกับ

(   )  ครอบครัว               จำนวน.........  คน   (   )  เศรษฐกิจ                 จำนวน......... คน
(   )  สังคม                    จำนวน.........  คน   (   )  การเรียน                  จำนวน......... คน
(   )  สุขภาพ                  จำนวน.........  คน   (   )  อื่นๆ ระบุ..................... จำนวน......... คน
5. เรื่องอื่นๆ (ระบุ)..............................................................................................................................
   จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

ลงชื่อ.............................................
             (.................................................) 
                     อาจารย์ที่ปรึกษา
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