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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  โทร. (074) 323504  ต่อ  1201   
ที่      
            -         
                                      วันที่ ..............................................................................................
เรื่อง      ขออนุญาตให้บุคลากรเดินทางไปราชการ  และขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ


เรียน    คณบดีคณะศิลปศาสตร์

                      ตามที่....................................................................ได้มีหนังสือ............................................................
ลงวันที่.......................................ให้ส่งบุคลากรเข้ารับการอบรม/สัมมนา/ประชุม..........................................................
.......................................................................................ระหว่างวันที่.......................................................................
ณ..............................................................................................................................ดังรายละเอียดแจ้งอยู่แล้ว   นั้น
        ในการนี้  จึงขออนุญาตให้บุคลากรที่มีรายชื่อต่อไปนี้เข้ารับการอบรม/สัมมนา/ประชุม ดังกล่าว          จำนวน.............คน  คือ 

        1.....................................................................    2.............................................................................

        3.....................................................................    4.............................................................................

        5.....................................................................    6.............................................................................
      
        ทั้งนี้  ขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการตามสิทธิ    เป็นเงิน..............................................บาท(....................................................................................................................................)     โดยออกเดินทางระหว่างวันที่..............................................................................กลับถึงวันที่.........................................................................                              

        จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
	(ลงชื่อ)...................................................ผู้ขออนุมัติ
             (..................................................)

ตำแหน่ง.....................................................








         


  ..............................................หัวหน้าหลักสูตรฯ





           


  ………………………….………….หัวหน้าสาขา

อนุมัติ





......................................................


(นางถนอมศรี  เจนวิถีสุข)


คณะศิลปศาสตร์








ฝบ. 01/04








