
การส่งข้อเสนอโครงการบริการวิชาการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานบริการวิชาการ ท าบันทึกแจ้งสาขาให้ส่งข้อเสนอโครงการบริการวิชาการ 

สาขาส่งข้อเสนอโครงการบริการวิชาการ มายังงานบริการวิชาการ 

งานบริการวิชาการ ตรวจสอบความถูกต้องของ

ข้อเสนอโครงการ 

และเสนอต่อผู้บริหาร เพื่อพิจารณาใหน้ า

ข้อเสนอโครงการบริการวิชาการ เข้าพิจารณา

ต่อที่ประชุมคณะกรรมการบริการวิชาการคณะ 

คณะกรรมการบริการวิชาการคณะ  

พิจารณาอนุมัติข้อเสนอโครงการบริการวิชาการ 

งานบริการวิชาการ เสนอผู้บริหารลงนามในข้อเสนอโครงการบริการวิชาการ 

งานบริการวิชาการ ส่งคืนข้อเสนอโครงการบริการวิชาการทีไ่ดร้ับอนมุัติกลับไปยังสาขา เพื่อด าเนินขันนตอน

ต่อไป เช่น บันทึกขออนุญาตด าเนนิงานโครงการ / ค าสั่งแต่งตันงคณะกรรมการด าเนินงาน / บันทึกขออนุญาต

เดินทางไปราชการ เป็นต้น 

งานบริการวิชาการ รับรายงานสรปุผลด าเนินงานโครงการบริการวิชาการ  

และเสนอให้ผู้บริหาร ทราบ 

ถกูตอ้ง/อนญุาต 

ถกูตอ้ง/อนมุตั ิ

ผิดพลาด/แกไ้ข 



 

 P   งานบริการวิชาการ ฝ่ายวิชาการและวิจัย จัดท าบันทึกไปยังสาขา เพ่ือให้สาขาทราบเกณฑ์ตัวชีนวัด 

และรอบการประชุมคณะกรรมการบริการวิชาการคณะฯ โดยมีจุดประสงค์ให้สาขาจัดท าข้อเสนอโครงการ

บริการวิชาการได้ตรงตามตัวชีนวัดที่มหาวิทยาลัยก าหนดไว้ และส่งข้อเสนอโครงการบริการวิชาการ ให้ตรงรอบ

การประชุมคณะกรรมการบริการวิชาการคณะฯ 

 D   งานบริการวิชาการ ฝ่ายวิชาการและวิจัย ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องและเกณฑ์ตัวชีนวัด

เบืนองต้น จากนันนจึงเสนอต่อผู้บริหารเพ่ือพิจารณาอนุญาตให้น าข้อเสนอโครงการเข้าที่ประชุมหรือให้สาขา

ปรับปรุง แก้ไขข้อเสนอโครงการและส่งข้อเสนอโครงการที่ปรับปรุง แก้ไขมาพิจารณาอีกครันงหนึ่ง หากอนุญาต

ให้น าข้อเสนอโครงการเข้าเสนอต่อคณะกรรมการบริการวิชาการคณะ งานบริการวิชาการ ด าเนินการจัด

ประชุมคณะกรรมการบริการวิชาการคณะ เพ่ือพิจารณาอนุมัติข้อเสนอโครงการ และงานบริการวิช าการ 

ด าเนินการเสนอให้ผู้บริหารลงนามในข้อเสนอโครงการ และส่งกลับสาขา เพ่ือให้สาขาด าเนินการในขันนตอน

ต่อไป 

 C   เมื่อโครงการบริการวิชาการด าเนินการเสร็จสินน หัวหน้าโครงการ ต้องรายงานผลการด าเนินงาน

โครงการภายใน 30 วัน เพ่ือให้งานบริการวิชาการ ฝ่ายวิชาการและวิจัย ด าเนินการตรวจสอบผลลัพธ์และ

ความส าเร็จของโครงการ 

 A   งานบริการวิชาการ ฝ่ายวิชาการและวิจัย จะรวบรวมข้อมูลจากการรายงานผลการด าเนินงาน

โครงการแต่ละโครงการ น ามาเสนอต่อคณะกรรมการบริการวิชาการคณะ และผู้บริหารทราบ เพ่ือทราบถึง

ปัญหา อุปสรรค และหาแนวทางแก้ไข ปรับปรุง พัฒนา ให้ดียิ่งขึนน รวมถึงพัฒนาต่อยอดในการเขียนข้อเสนอ

โครงการบริการวิชาการในโครงการอื่นๆ 


