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ขั้นตอนการจัดซื้อครุภัณฑ์ใหม่ (งบประมาณเงินรายได้สะสม) 
P งานแผนและงบประมาณ คณะศิลปศาสตร์ จัดท าแผนการใช้จ่ายงบประมาณเงินรายได้สะสม โดยให้ฝ่าย/
สาขาจัดท าแผนความต้องการจัดซื้อครุภัณฑ์ เพ่ือการขออนุมัติใช้งบประมาณในการจัดซื้อครุภัณฑ์เป็นรายไตรมาส      
โดยมีคณะกรรมการบริหารคณะศิลปศาสตร์  เป็นผู้พิจารณาแผนการใช้จ่ายงบประมาณเงินรายได้สะสม             

D งานแผนและงบประมาณ คณะศิลปศาสตร์ ขออนุมัติใช้งบประมาณเงินรายได้สะสม โดยมีขั้นตอนดังนี้ 
1. รวบรวมเอกสารในการจัดซื้อรายการครุภัณฑ์ (แบบเสนอรายการครุภัณฑ์/รายละเอียดคุณลักษณะ 

เฉพาะครุภัณฑ์ (Spece.)) เป็นรายไตรมาส เพ่ือเสนอขออนุมัติใช้งบประมาณเงินรายได้สะสม 
2. คณะกรรมการพิจารณาการขอใช้เงินรายได้สะสมมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย พิจารณา

การขออนุมัติใช้งบประมาณ โดยจะด าเนินการแจ้งผลการพิจารณามายังคณะศิลปศาสตร์ รายการที่
ผ่านการพิจารณาจะเสนอวาระเข้าที่ประชุมสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย พิจารณา
อนุมัติอีกครั้ง  

3. แจ้งงานพัสดุ คณะศิลปศาสตร์ด าเนินการจัดซื้อรายการครุภัณฑ์ตามมติสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลศรีวิชัยอนุมัติ 

C งานแผนและงบประมาณ ติดตามผลการด าเนินการจัดซื้อครุภัณฑ์ไปยังงานพัสดุคณะศิลปศาสตร์ รายการ
ครุภัณฑ์แต่ละรายการด าเนินการถึงขันตอนใด ด าเนินการส่งมอบครุภัณฑ์เรียบร้อยแล้วหรือไม่ เพ่ือเป็นข้อมูล
ในการวางแผนขออนุมัติใช้งบประมาณในไตรมาสถัดไป 

A สรุปผลการด าเนินการด าเนินการจัดซื้อครุภัณฑ์ และรายผลให้ผู้บริหารคณะศิลปศาสตร์ทราบ เพ่ือวางแผน
ในการขออนุมัติใช้งบประมาณเงินรายได้สะสม (การจัดซื้อครุภัณฑ์) ในครั้งต่อไป  


