
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การจัดซื้อวัสดุ งานพัสดุ 

จัดสรรงบประมาณในการจัดซื้อวัสดุการศึกษา 

จัดท าหนังสือแจ้งการจัดสรรงบประมาณและ

ก าหนดการส่งประมาณการวัสดุ 

รวมรวมประมาณการเพ่ือขออนุญาตจัดซื้อวัสดุ 

ตรวจสอบจ านวน

นักศึกษาและรายการ

ประมาณการวัสดุ 

ด าเนินการจัดหาใบเสนอราคา 

ตรวจรับพัสดุ 

ส่งเอกสารเบิกจ่ายการเงิน 

ด าเนินการเอกสารในระบบ E-Gp 

จัดซื้อวัสดุ 



ขั้นตอนการสั่งซ้ือวัสดุฝึกนักศึกษา 

P งานพัสดุ ฝ่ายบริหารและวางแผนด าเนินจัดสรรงบประมาณส าหรับการจัดซื้อวัสดุฝึกนักศึกษาประจ าปี

งบประมาณ เพื่อใช้ส าหรับการประมาณการวัสดุส าหรับการจัดซื้อวัสดุ 

 D งานพัสดุ ฝ่ายบริหารและวางแผนรวบรวมประมาณการเพ่ือขออนุญาตจัดซื้อวัสดุ 

 C งานพัสดุ ฝ่ายบริหารและวางแผนด าเนินตรวจสอบรายการประมาณการวัดสุและจ านวนนักศึกษา ให้มีความ

สอดคล้องกันส าหรับการประมาณการ เมื่อตรวจสอบเรียบแล้ว ด าเนินการขออนุญาตจัดซื้อวัสดุ เมื่อได้รับ

อนุญาตให้ด าเนินการจัดซื้อ งานพัสดุด าเนินการจัดหาใบเสนอราคาเพ่ือด าเนินการจัดซื้อ เมื่อได้ใบเสนอราคา

แล้วด าเนินการจัดท าเอกสารในระบบ E-Gp งานพัสดุด าเนินการจัดซื้อวัสดุ ออกใบสั่งซื้อ ออกเอกสารตรวจรับ

พัสดุเพื่อให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุที่จัดซื้อให้ตรงกับความต้องการใช้งาน 

 A ส่งเอกสารเบิกจ่ายไปงานพัสดุ กองคลัง มหาวิทยาลัยฯ สรุปยอดการจัดซื้อวัสดุแต่ละหลักสูตร สาขา เพื่อใช้

เป็นข้อมูลในการจัดสรรงบประมาณในปีงบประมาณถัดไป จัดท าใบเบิกพัสดุเพ่ือเป็นหลักฐานการเบิกจ่ายวัสดุ 

 

 


