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ขั้นตอนการจัดท าหนังสือขอความอนุเคราะห์ฝึกปฏิบัติสหกิจศึกษา และหนังสือส่งตัวฝึกสหกิจศึกษา 

P  หลักสูตรสาขาท าหนังสือแจ้งมายังคณะฯ โดยมีความประสงค์เพ่ือขออความอนุเคราะห์ออกหนังสือฝึก

ปฏิบัติสหกิจศึกษา และหนังสือส่งตัวฝึกสหกิจศึกษาไปยังสถานประกอบการ เพ่ือให้นักศึกษาสหกิจศึกษาได้

ออกฝึกปฏิบัติสหกิจศึกษาตามแผนการศึกษาท่ีได้ลงทะเบียนไว้ ตามล าดับ 

D  งานสหกิจศึกษาด าเนินการจัดท าหนังสือขอความอนุเคราะห์ขอออกฝึกปฏิบัติสหกิจศึกษา พร้อมด้วย 
- แบบขอออกฝึกสหกิจศึกษา Co.S.01 
- แบบแจ้งรายละเอียดโครงการเข้าร่วมสหกิจศึกษา Co.S.02 
- ใบสมัครงานสหกิจศึกษา Co.S.03 
- แบบฟอร์มยืนยันการตอบรับนักศึกษาสหกิจศึกษา 

เมื่อสถานประกอบการนั้นได้ส่งแบบตอบรับนักศึกษากลับมาแล้วนั้น ประสานไปที่หลักสูตรสาขา
เพ่ือรับทราบ หากตอบรับให้ด าเนินการท าหนังสือส่งตัวต่อไป แต่หากปฏิเสธให้ประสานไปที่หลักสูตรสาขาเพ่ือ
จะได้ด าเนินการเปลี่ยนสถานประกอบการที่จะออกฝึกต่อไป 

ด าเนินการจัดท าหนังสือส่งตัวนักศึกษาฝึกปฏิบัติสหกิจศึกษาไปยังสถานประกอบการ  
พร้อมด้วย 

- แบบประเมินผลนักศึกษาสหกิจศึกษา CO.LibArts.03  
- แบบประเมินรายงานนักศึกษาสหกิจศึกษา CO.LibArts.04 
- รายชื่อนักศึกษา 

    

 
 

 
 

ท าหนงัสือส่งตวัฝึกปฏิบตัสิหกิจศกึษา 
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เสนอ คณบดีลงนาม 

หนงัสือขออนญุาตผูป้กครอง 



งานสหกิจศึกษา และอาจารย์ที่ปรึกษาประจ าหลักสูตรสาขา แจ้งนักศึกษาสหกิจศึกษาดาวโหลด

เอกสารแบบตอบรับผู้ปกครองใน website ของคณะศิลปศาสตร์ เพ่ือด าเนินการให้ผู้ปกครองท าแบบตอบรับ

การออกฝึกสหกิจของนักศึกษา และน าส่งมายังคณะฯ รับทราบต่อไป 

C  งานสหกิจศึกษา และหลักสูตรสาขามีการติดตามแบบฟอร์มยืนยันการตอบรับนักศึกษาสหกิจศึกษา 

เพ่ือที่จะด าเนินการในส่วนของหนังสือส่งตัวนักศึกษาปฏิบัติสหกิจศึกษาต่อไป เพ่ือให้บรรลุวัตถุประสงค์และ

เป้าหมายของการออกฝึกปฏิบัติสหกิจทีแ่ต่ละหลักสูตรสาขาตั้งเป้าหมายไว้   

A  งานสหกิจศึกษาจะมีการท าสรุปข้อมูลจ านวนนักศึกษา และชื่อสถานประกอบการ ที่ตั้ง email address 

เบอร์โทรติดต่อ ที่นักศึกษาออกฝึกสหกิจศึกษาของแต่ละหลักสูตรสาขาในภาคการศึกษานั้น ๆ ส่งให้กับส านัก

ส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการบริหารจัดการการส่งนักศึกษาออกฝึกปฏิบัติสหกิจ

ในภาคการศึกษาถัดไป  

   
 


