
 

คู่มือการให้บริการ : การขอเปลี่ยนแปลงระยะเวลาในการด าเนินงานโครงการ  

หน่วยงานที่ให้บริการ : คณะศิลปศาสตร์ 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. การขออนุญาตเปลี่ยนแปลงระยะเวลาในการด าเนินงานโครงการให้ด าเนินการก่อนระยะเวลา     

ที่ระบุไว้ ในแผนปฏิบัติงานประจ าปี 

2. การขออนุญาตเปลี่ยนแปลงระยะเวลาในการด าเนินงานโครงการต้องด าเนินการขออนุญาตถึง

อธิการบดี 

ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  

ไม่มี 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 
อาคารเรียน 58 ส านักงานคณบดี คณะศิลปศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุด 
ที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 -16:30น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการ : 7 วันท าการ  

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. บันทึกข้อความขออนุญาตถึงคณบดี 

พร้อมโครงการฉบับใหม่ 
1 วัน เจ้าของโครงการ 

2. ตรวจสอบความถูกต้องรายละเอียดโครงการ 
พร้อมเสนอรองบริหารและวางแผนและคณบดีลงนาม 

1 วัน งานแผนและงบประมาณ 
งานพัสดุ งานการเงิน 

3. บันทึกข้อความขออนุญาตถึงอธิการบดี 30 นาที งานแผนและงบประมาณ 
4. หน่วยงานที่เกี่ยวข้องด าเนินการหนังสือ 4 วัน หน่วยงานระดับมหาวิทยาลัย

กองนโยบายและแผน 
กองคลัง 

5. ส าเนาแจ้งเจ้าของโครงการทราบ 5 นาที งานแผนและงบประมาณ 



 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 
1. โครงการฉบับเก่า (กรณีขออนุมัติด าเนินงานโครงการแล้ว) ผู้รับผิดชอบโครงการ 
2. โครงการฉบับเก่า (กรณียังไม่ด าเนินงานโครงการ) งานแผนและงบประมาณ 
3. โครงการฉบับใหม่ ผู้รับผิดชอบโครงการ 

 

ค่าธรรมเนียม  

 ไม่มี 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 
1. อาคารเรียน 58 ส านักงานคณบดี คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

เลขที่ 2/5 ถ.ราชด าเนินนอก ต.บ่อยาง อ.เมือง จ.สงขลา 90000 
หมายเลขโทรศัพท์ : 0-7431-7189-90 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1. แบบฟอร์มโครงการ 

https://libarts.rmutsv.ac.th/main/th/content/244-1434591641-109-180615 
2. มาตรการแผนงานโครงการ 

https://libarts.rmutsv.ac.th/main/th/content/244-1434591641-109-180615 
3. ตัวชี้วัดโครงการ 

https://libarts.rmutsv.ac.th/main/th/content/244-1434591641-109-180615 
 

รายละเอียดการกรอก - 

 

ภาคผนวก - 

 

https://libarts.rmutsv.ac.th/main/th/content/244-1434591641-109-180615
https://libarts.rmutsv.ac.th/main/th/content/244-1434591641-109-180615
https://libarts.rmutsv.ac.th/main/th/content/244-1434591641-109-180615

