
 
 

หน่วยงาน...คณะศิลปศาสตร์..มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย.สงขลา 
 
งานวิจัย 

มีหน้าที ่สนับสนุนการทำงานของหน่วยงานโดยให้บริการประสานงานและให้ความร่วมมือกับ
หน่วยงานต่าง ๆ ทั้งภายในหน่วยงานและภายนอกหน่วยงานอย่างมีประสิทธิภาพและคุณภาพ ในด้านงานวิจัย 
จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายงานการปฏิบัติงานตามลำดับขั้น จัดทำสัญญา ตรวจสอบ
เอกสารการเบิกจ่ายงบประมาณ การปิดโครงการ การขยายเวลาในการดำเนินโครงการ การจัดการประชุม
กองทุน ด้านระบบประกันคุณภาพ ด้านประชาสัมพันธ์และระบบสารสนเทศ เพื่อให้เกิดความคล่องตัวในการ
ติดต่อประสานงานกับบุคลากรและหน่วยงาน และปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
วัตถุประสงค์ 

1. สนับสนุนให้นักวิจัยทั้งภายในหน่วยงาน ปฏิบัติงานได้เต็มศักยภาพ โดยเอื้อประโยชน์ต่อทุกงาน 
2. เพื่อประสานความเข้าใจอันดีระหว่างบุคลากรภายในมหาวิทยาลัย บุคคลภายนอกและหน่วยงาน

ภายนอก 
3. มุ่งปฏิบัติงานให้สอดคล้องตามนโยบายและทิศทางการดำเนินงานของมหาวิทยาลัย 

เป้าหมาย 
1. เชิงปริมาณ 

1.1 สนับสนุนการปฏิบัติงานของบุคลากรภายในคณะและในหน่วยงานภายใน ให้มีความสะดวก 
และมีความสุขในการทำงานร่วมกัน 

1.2 บริหารและจัดระบบให้มีความถูกต้อง รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ 
1.3 สนับสนุนให้บุคลากรได้รับการพัฒนาตนเองและนำระบบสารสนเทศมาใช้ในการดำเนินงาน 

2. เชิงคุณภาพ 
2.1 บุคลากรภายในคณะ ได้รับความสะดวกในการติดต่อประสานงานและมีความสุขกับการ

ทำงานร่วมกันกับคณะและมหาวิทยาลัย 
2.2 บุคลากรและนักวิจัยได้รับการพัฒนาตนเอง 
2.3 มีระบบการบริหารจัดการด้านสารสนเทศท่ีนำมาใช้ในการดำเนินงาน 

กลุ่มเป้าหมาย 
นักศึกษา บุคลากร นักวิจัยทั้งภายในคณะ และนักศึกษา บุคลากร นักวิจัยภายนอกมหาวิทยาลัย 
 
 
 

 



กระบวนการขอรับทุนสนับสนุนงบประมาณรายได้/แผ่นดิน 

ลำดั
บ 

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1.  
 
 

สถาบันวิจัยและพัฒนาประกาศรับ
ข้อเสนอโครงการวิจัย 

1 เดือน สถาบันวิจัยและ
พัฒนา 

2.  สถาบันวิจัยและพัฒนาทำหนังสือ
แจ้งมายังคณะฯ 

15 วัน งานวิจัย 

3.  สำเนาแจ้งสาขาเพ่ือประชาสัมพันธ์
อาจารย์ทราบ 

3-5วัน งานวิจัย 

4.  รวบรวมข้อเสนอโครงการเพ่ือจัดส่ง
ให้สถาบันวิจัยตามระยะเวลาที่
กำหนด 

 

15วัน งานวิจัย 

5.  ส่งข้อเสนอโครงการวิจัยไปยัง
สถาบันวิจัยและพัฒนาเพ่ือพิจารณา

โครงการ 

3 วัน งานวิจัย 

 
ภาคผนวก (ถ้ามี) 
 ไม่มี 
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สำเนาหนังสือแจ้งสาขา 

รวบรวมข้อเสนอโครงการ 

ทำหนังสือมายังคณะฯ 

ส่งข้อเสนอโครงการ 

    ข้อเสนอโครงการวิจัย 

ส่งข้อเสนอโครงการ 



กระบวนการ การขอรับทุนไปนำเสนอผลงานวิจัยระดับชาติและนานาชาติในประเทศ 
 

ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1.  นักวิจัยส่งบันทึกข้อความขออนุมัติ

เดินทางไปราชการและขอรับทุน
สนับสนุนการนำเสนอผลงานวิจัย 

7 วัน นักวิจัย 
 
 

2. 
 
 

 พิจารณาเบื้องต้นในการขอรับทุน 3-5 วัน รองคณบดีฝ่าย
วิชาการและวิจัย 

3. 
 
 

 นำเข้าที่ประชุมคณะกรรมการ
กองทุนส่งเสริมและพัฒนางานวิจัย
ของคณะฯพิจารณา 

3 วัน งานวิจัย 

4. 
 
 

 แจ้งผลการพิจารณากลับไปยัง
นักวิจัยที่ขอรับทุน 

2 วัน งานวิจัย 

5.  จัดทำบันทึกข้อความขออนุญาตให้
บุคลากรเดินทางไปราชการเพ่ือ
นำเสนอผลงานวิจัย 

2-3 วัน งานวิจัย 
 

6.  นักวิจัยทำสัญญายืมเงินเดินทางไป
ราชการ 

2-3 วัน นักวิจัย 
 

 
7. 

 หลังจากกลับจากเดินทางไปราชการ
ไม่เกิน 30 วัน นักวิจัยรายงานการ
เดินทางเสนอต่อประธาน
คณะกรรมการกองทุน 

30 วัน นักวิจัย 

8. 
 
 

 ตรวจสอบรายงานการเดินทางเสนอ
ต่อประธานกรรมการกองทุนฯ 

3-5 วัน งานวิจัย 

9.  เสนอเลขานุการกองทุนฯเพ่ือลงนาม 
 
 

2 วัน งานวิจัย 

10.  เสนอประธานกองทุนฯเพ่ือลงนาม 
 
 
 

2 วัน งานวิจัย 

11.  เจ้าหน้าที่กองทุนฯเก็บหลักฐานเพื่อ
รอการตรวจสอบ 
 

รอการ
ตรวจสอบ 

งานวิจัย 

ภาคผนวก (ถ้ามี) 
 ไม่มี 
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ส่งบันทึก
ข้อความ 

เสนอผู้ช่วยคณบดีและรองคณบดฝี่าย
วิชาการและวิจัย 

นำเข้าท่ีประชุม 

ไม่อนุมัติ 

แจ้งผลการ
อนุมัติ 

ทำบันทึกขออนุญาตให้บุคลากร 

อนุมัติ 

ทำหนังสือยืมเงิน 

เคลียร์เงินไปราชการ 

ตรวจสอบรายงานการเดินทาง 

เสนอเลขานุการกองทุนฯ 

เสนอประธานกองทุนฯ 

 เจ้าหน้าท่ีเก็บหลักฐาน
หลัก 



กระบวนการ การรายงานข้อมูลการประกันคุณภาพ องค์ประกอบที่ 2 ข้อ2.1-2.54 
 

ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1.  เก็บรวบรวมข้อมูลเอกสารหลักฐานที่

เกี่ยวข้อง รอบ 3,6,9 และ12เดือน 
- งานวิจัย 

 
 

2. 
 
 

 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลตาม
ตัวชี้วัด เพื่อส่งงานประกันคุณภาพ 

3 วัน งานวิจัย 

3.  
 
 
 

งานประกันคุณภาพตรวจสอบข้อมูล 1 วัน งานวิจัย 

4. 
 
 

 จัดทำรายงานผลการดำเนินงานตาม
ตัวชี้วัด เพื่อส่งฝ่ายประกันคุณภาพ 
 
 

1 วัน งานวิจัย 

5.  
 
 
 

เก็บเอกสารหลักฐานเพื่อใช้ในการรับ
การตรวจประเมิน 

1 วัน ฝ่ายประกัน
คุณภาพ 

 
 

ภาคผนวก (ถ้ามี) 
 ไม่มี 
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รวบรวม
หลักฐาน 

ตรวจสอบข้อมลูเบื้องต้น  

เก็บเอกสาร 

ไม่อนุมัติ 

งานประกัน     
คณุภาพ 

จดัท ารายงาน 



กระบวนการ การขอรับทุนไปนำเสนอผลงานวิจัยระดับนานาชาติต่างประเทศ 
 

ลำดั
บ 

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1.  นักวิจัยส่งบันทึกข้อความขออนุมัติ
เดินทางไปราชการและขอรับทุน
สนับสนุนการนำเสนอผลงานวิจัย 

30 นาที นักวิจัย 
 
 

2. 
 
 

 พิจารณาเบื้องต้นในการขอรับทุน 2-3 วัน คณบดี 

3. 
 
 

 ส่งบันทึกข้อความไปยังสถาบันวิจัย
และพัฒนาเพ่ือนำเข้าที่ประชุม
คณะกรรมการกองทุนส่งเสริมและ
พัฒนางานวิจัยมหาวิทยาลัยฯ 
พิจารณา 

2-3 วัน งานวิจัย 

4. 
 
 

 สถาบันวิจัยแจ้งผลการอนุมัติ 30 วัน สถาบันวิจัยฯ 

5.  นักวิจัยทำสัญญายืมเงินเดินทางไป
ราชการ 

3-5 วัน นักวิจัย 
 

 
6. 

 หลังจากกลับจากเดินทางไปราชการ
ไม่เกิน 30 วัน นักวิจัยรายงานการ
เดินทางเสนอต่อประธาน
คณะกรรมการกองทุน 

2 วัน นักวิจัย 

7. 
 
 

 ตรวจสอบรายงานการเดินทางเสนอ
ต่อประธานกรรมการกองทุน
มหาวิทยาลัย 

2 วัน การเงินมหาวิทยาลัย
ฯ 

8.  รายงานผลการไปนำเสนอผลงานวิจัย
หลังจากกลับภายในสี่สิบห้าวัน 
 
 

1 วัน นักวิจัย 

9.  จัดทำบันทึกข้อความขอรายงานผล
ไปยังสถาบันวิจัยจำนวน 2 ชุด ตาม
แบบฟอร์มที่กำหนด 
 

1 วัน งานวิจัย 

 
ภาคผนวก (ถ้ามี) 
 ไม่มี 
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ส่งบันทึก
ข้อความ 

เสนอคณบด ี

ส่งเข้าที่ประชุม 

แจ้งผลการ
อนุมัติ 

ทำหนังสือยืมเงิน 

อนุมติั 

ไม่อนุมัติ 

เคลียร์เงินไปราชการ 

ตรวจสอบรายงานการเดินทาง 

รายงานผล 

จัดส่งรายงานผล 



กระบวนการ การขอรับการสนับสนุนค่าตอบแทนการตีพิมพ์ผลงานวิจัยในวารสารวิชาการ 
 

ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1.  นักวิจัยส่งบันทึกข้อความขอรับการ

สนับสนุนการตีพิมพ์เผยแพร่ 
7 วัน นักวิจัย 

 
 

2. 
 
 

 เจ้าหน้าที่พิจารณาเบื้องต้นเกี่ยวกับ
การขอรับทุนตามประกาศ
มหาวิทยาลัย เรื่องหลักเกณฑ์การ
สนับสนุนค่าตอบแทนการตีพิมพ์
ผลงานวิจัยในวารสารวิชาการ พ.ศ.
2559 

2-3 วัน งานวิจัย 

3. 
 
 

 นำเข้าที่ประชุมคณะกรรมการ
กองทุนส่งเสริมและพัฒนางานวิจัย
ของคณะฯพิจารณา 

2-3 วัน งานวิจัย 

4. 
 
 

 แจ้งผลการพิจารณากลับไปยัง
นักวิจัยที่ขอรับทุน 
 
 

2 วัน งานวิจัย 
 
 

5.  นักวิจัยรับเงินจากเจ้าหน้าที่การเงิน
ของมหาวิทยาลัย 
 

7 วัน นักวิจัย 
 

 
ภาคผนวก (ถ้ามี) 
 ไม่มี 
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ส่งบันทึก
ข้อความ 

พิจารณาเบื้องต้น 

ส่งเข้าที่ประชุม 

แจ้งผลการ
อนุมัติ อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

รับเงิน 



กระบวนการ การขอรับการลงนามสัญญารับทุน 
 

ที ่ ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1.  งานวิจัยแจ้งนักวิจัยจัดทำเอกสารเพ่ือ

จัดทำสัญญารับทุนโดยแนบ เอกสาร 
ว-1 ด วจ.1ด วจ.3 ด 

3 วัน งานวิจัย 
 

2.  นักวิจัยส่งเอกสารมายังงานวิจัย 
 
 

5  วัน งานวิจัย 
 

3.  นักวิจัยลงนามสัญญารับทุน จำนวน 
2 ชุด 
 

1 วัน งานวิจัย 

4.  เสนอรองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย
เพ่ือพิจารณาลงนาม(พยาน)สัญญารับ
ทุน 

1-2 วัน งานวิจัย 

5.  เสนอคณบดีเพ่ือพิจารณาลงนาม
(พยาน)สัญญารับทุน 
 

1-2 วัน งานวิจัย 

6.  เสนอรองอธิการบดีฝ่ายบริการ
วิชาการและ เพ่ือพิจารณาลงนาม
(ผู้ให้ทุน)สัญญารับทุน 

2-3 วัน งานวิจัย 

7.  สำเนาสัญญารับทุนคืนนักวิจัย 
 
 
 

1-2 วัน 
 

งานวิจัย 

 
ภาคผนวก (ถ้ามี) 
 ไม่มี 
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ส่งเอกสาร 

การจัดทำสัญญา 

ลงนามสญัญา 

เสนอรองคณบด ี

เสนอคณบด ี

เสนอรองอธิการบดีฝ่ายวจิัยและบริการวิชาการ 

สำเนาสัญญา 



กระบวนการ การขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 1 
 

ลำดั
บ 

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1.  รับหนังสือขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 1 
 
 

5 วัน งานวิจัย 
 

2. 
 
 

 งานวิจัยตรวจสอบความถูกต้อง  
นักวิจัยแนบ ว-1ด วจ.1ด วจ.3ด 
สัญญารับทุน 

1 วัน งานวิจัย 

 
3. 
 
 

 เสนอผู้ช่วยคณบดีและรองคณบดี
ฝ่ายวิชาการและวิจัย 

3-5 วัน งานวิจัย 
 
 

 
4. 
 
 

 เสนอคณบดี 
 
 
 
 

3 วัน คณบดี 

5.  งานวิจัยทำบันทึกถึงอธิการบดีเพ่ือ
ขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 1 
 

1 วัน  
งานวิจัย 

 
6. 

 ส่งเอกสารการขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน
ไปยังฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ 
มหาวิทยาลัยฯ 
 
 
 

 
1 วัน 

 

งานวิจัย 

 
 
ภาคผนวก (ถ้ามี) 
 ไม่มี 
 
 
 
 
 
 

ปรับปรุงเมื่อ  19/8/68 

รบัหนงัสือ 

ตรวจสอบ 

ส่งมหาวิทยาลัยฯ 

เสนอรองคณบด ี

ขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 1 

อนุมัติ 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 



 
กระบวนการ การขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 2 

 
ลำดั
บ 

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1.  รับหนังสือขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 2 
 
 

5 วัน งานวิจัย 
 

2. 
 
 

 งานวิจัยตรวจสอบความถูกต้อง  
นักวิจัยแนบ ว-1ด วจ.1ด วจ.3ด 
สัญญารับทุน  รายงานความก้าวหน้า 
หลักฐานการใช้จ่ายเงินงวดที่ 1 

1 วัน งานวิจัย 

 
3. 
 
 

 เสนอรองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย 3-5 วัน งานวิจัย 
 
 

 
4. 
 
 

 เสนอคณบดี 
 
 
 
 

3 วัน คณบดี 

5.  งานวิจัยทำบันทึกถึงอธิการบดีเพ่ือ
ขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 2 
 

1 วัน  
งานวิจัย 

 
6. 

 ส่งเอกสารการขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน
ไปยังฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ 
มหาวิทยาลัยฯ 
 
 
 

 
1 วัน 

 

งานวิจัย 

 
 
ภาคผนวก (ถ้ามี) 
 ไม่มี 
 
 
 

ปรับปรุงเมื่อ  19/8/68 
 
 

รบัหนงัสือ 

ตรวจสอบ 

ส่งมหาวิทยาลัยฯ 

เสนอรองคณบด ี

ขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 2 

อนุมัติ 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 



 
 

กระบวนการ การขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 3 
 

ลำดั
บ 

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1.  รับหนังสือขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 3 
 
 

5 วัน งานวิจัย 
 

2. 
 
 

 งานวิจัยตรวจสอบความถูกต้อง  
นักวิจัยแนบ ว-1ด วจ.1ด วจ.3ด 
สัญญารับทุน  รายงานความก้าวหน้า 
หลักฐานการใช้จ่ายเงินงวดที่ 2 และ
รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ 

1 วัน งานวิจัย 

 
3. 
 
 

 เสนอรองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย 3-5 วัน งานวิจัย 
 
 

 
4. 
 
 

 เสนอคณบดี 
 
 
 
 

3 วัน คณบดี 

5.  งานวิจัยทำบันทึกถึงอธิการบดีเพ่ือ
ขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 3 พร้อมส่ง
รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ 2 เล่ม 
 

1 วัน  
งานวิจัย 

 
6. 

 ส่งเอกสารการขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน
ไปยังฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ 
มหาวิทยาลัยฯ 
 
 
 

 
1 วัน 

 

งานวิจัย 

 
ภาคผนวก (ถ้ามี) 
 ไม่มี 
 
 

ปรับปรุงเมื่อ  19/8/68 
 

รบัหนงัสือ 

ตรวจสอบ 

ส่งมหาวิทยาลัยฯ 

เสนอรองคณบด ี

ขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 3 

อนุมัติ 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 



กระบวนการ การส่งสรุปรายงานการใช้จ่ายเงิน 
 

ลำดั
บ 

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1.  รับหนังสือส่งสรุปรายงานการใช้
จ่ายเงิน 
 
 

5 วัน งานวิจัย 
 

2. 
 
 

 งานวิจัยตรวจสอบความถูกต้อง  
นักวิจัยแนบ ว-1ด วจ.1ด วจ.3ด 
สัญญารับทุน            วจ.2 ด 
หลักฐานการนำไปใช้ประโยชน์ และ
หลักฐานการใช้จ่ายเงินงวดที่ 3  

1 วัน งานวิจัย 

 
3. 
 
 

 เสนอรองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย 3-5 วัน งานวิจัย 
 
 

 
4. 
 
 

 เสนอคณบดี 
 
 
 
 

3 วัน คณบดี 

5.  งานวิจัยทำบันทึกถึงอธิการบดีเพ่ือ
ขอส่งสรุปรายงานการใช้จ่ายเงิน (วจ.
2ด) หลักฐานการนำไปใช้ประโยชน์ 
พร้อมหลักฐานการใช้จ่ายเงินงวดที่ 
3 
 

1 วัน  
งานวิจัย 

 
6. 

 ส่งเอกสารการส่งสรุปการใช้จ่ายเงิน
ไปยังฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ 
มหาวิทยาลัยฯ 
 
 
 

 
1 วัน 

 

งานวิจัย 

 
ภาคผนวก (ถ้ามี) 
 ไม่มี 
 
 

ปรับปรุงเมื่อ  19/8/68 

รบัหนงัสือ 

ตรวจสอบ 

ส่งมหาวิทยาลัยฯ 

เสนอรองคณบด ี

สรุปรายงานการใช้จา่ยเงิน 

อนุมัติ 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 



 
กระบวนการ การขยายเวลาการดำเนินโครงการวิจัย ครั้งที่ 1 

 
ลำดั
บ 

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1.  รับหนังสือขอขยายเวลาครั้งที่ 1 
 
 

5 วัน งานวิจัย 
 

2. 
 
 

 งานวิจัยตรวจสอบความถูกต้อง  
นักวิจัยแนบ ว-1ด วจ.1ด วจ.3ด
(ฉบับเก่า)   วจ.3 ด (ฉบับใหม่)  
สัญญารับทุน  

1 วัน งานวิจัย 

 
3. 
 
 

 เสนอรองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย 3-5 วัน งานวิจัย 
 
 

 
4. 
 
 

 เสนอคณบดี 
 
 
 
 

3 วัน คณบดี 

5.  งานวิจัยทำบันทึกถึงอธิการบดีขอ
ขยายโครงการวิจัยเป็นรายบุคคล
เพ่ือใหม้หาวิทยาลัยอนุมัติ 
 
  

1 วัน งานวิจัย 

 
6. 

 ส่งเอกสารการส่งขออนุมัติขยายเวลา
ไปยังฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ 
มหาวิทยาลัยฯ 
 
 
 

 
1 วัน 

 

งานวิจัย 

 
 
ภาคผนวก (ถ้ามี) 
 ไม่มี 
 
 

ปรับปรุงเมื่อ  19/8/68 
 

รบัหนงัสือ 

ตรวจสอบ 

ส่งมหาวิทยาลัยฯ 

เสนอรองคณบด ี

ขอขยายเวลา 

อนุมัติ 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 



กระบวนการ การขยายเวลาการดำเนินโครงการวิจัย ครั้งที่ 2 
 

ลำดั
บ 

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1.  รับหนังสือขอขยายเวลาครั้งที่ 2 
 
 

5 วัน งานวิจัย 
 

2. 
 
 

 งานวิจัยตรวจสอบความถูกต้อง  
นักวิจัยแนบ ว-1ด วจ.1ด วจ.3ด 
(ฉบับเก่า)  วจ.3 ด (ฉบับใหม่)  
รายงานความก้าวหน้าประกอบการ
ขยายเวลาครั้งท่ี 2 สัญญารับทุน  

1 วัน งานวิจัย 

 
3. 
 
 

 เสนอรองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย 3-5 วัน งานวิจัย 
 
 

 
4. 
 
 

 เสนอคณบดี 
 
 
 
 

3 วัน คณบดี 

5.  งานวิจัยทำบันทึกถึงอธิการบดีขอ
ขยายโครงการวิจัยเป็นรายบุคคล
เพ่ือให้มหาวิทยาลัยฯ อนุมัติ 
 
  

1 วัน งานวิจัย 

 
6. 

 ส่งเอกสารการส่งขออนุมัติขยายเวลา
ไปยังฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ 
มหาวิทยาลัยฯ 
 
 
 

 
1 วัน 

 

งานวิจัย 

 
 
ภาคผนวก (ถ้ามี) 
 ไม่มี 

 
ปรับปรุงเมื่อ  19/8/68 

รบัหนงัสือ 

ตรวจสอบ 

ส่งมหาวิทยาลัยฯ 

เสนอรองคณบด ี

ขอขยายเวลา 

อนุมัติ 

อนุมัติ 

ไม่อุมัติ 


